
Z E R T I F I K A T

Sascha Bruß
hat erfolgreich an folgendem Seminar teilgenommen:

Excel Aufbaukurs
20. Oktober 2026  ·  8 Unterrichtsstunden

S E M I N A R I N H A LT E

Ausbau und Festigung Ihrer vorhandenen Excel-
Kenntnisse

Klärung individueller Fragestellungen aus Ihrem
Arbeitsalltag
Einsatz anspruchsvoller Funktionen und
Berechnungen in praxisnahen Szenarien

Arbeiten mit Formeln und Funktionen

Nutzung benannter Bereiche zur besseren
Strukturierung von Arbeitsmappen

Durchführung und Verständnis von Datums- und
Zeitberechnungen
Einsatz logischer Verknüpfungen wie WENN, UND
und ODER

Anwendung moderner Verweisfunktionen (z. B.
SVERWEIS, WVERWEIS, XVERWEIS in Microsoft 365)

Kombination mehrerer Funktionen innerhalb
komplexer Formeln

Fehlerbehandlung und Absicherung von
Berechnungen

Strukturierte Datenverarbeitung

Verknüpfen von Arbeitsblättern und
unterschiedlichen Dateien

Unterschiede zwischen klassischen Datenbereichen
und strukturierten Tabellen

Einsatz von Funktionen zur Auswertung größerer
Datenbestände

Analyse- und Filtermöglichkeiten

Prüfen und Einschränken von Eingaben mittels
Datenüberprüfung

Nutzung erweiterter Filtermethoden zur gezielten
Datenauswahl

Arbeiten mit speziellen Datenbankfunktionen zur
Berechnung und Analyse

Strukturierte Auswertung umfangreicher Listen

Professionelle Auswertung & Darstellung

Arbeiten mit Zwischensummen zur Gliederung von
Datensätzen
Einführung in Pivot-Tabellen zur flexiblen Analyse
großer Datenmengen

Visuelle Hervorhebung von Ergebnissen durch
bedingte Formatierungen

Einsatz individueller Zahlen- und
Formatierungsoptionen

Optimierung & Transparenz
Wichtige Programmeinstellungen verstehen und
anpassen

Überblick über gängige Dateiformate und deren
Kompatibilität

Nachvollziehen und Prüfen komplexer
Berechnungen (Formelüberwachung)

Effizienzsteigernde Praxis-Tipps für den
Arbeitsalltag
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Dieses Zertifikat bestätigt die erfolgreiche Teilnahme am oben genannten
Seminar.


